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MUNICIPALIDAD DE
SAN MARTIN SACATEPEQUEZ,
DEPARTAMENTO DE QUETZALTENANGO

Acuérdase el siguiente REGLAMENTO PARA GASTOS DE VIATICOS DE LA
AUNICIPALIDAD DF SAN MARTIN SACATEPEQUEZ, DEL DEPARTAMENTO DE

FUETZALTENANGO.

EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE SAN MARTIN
SACATEPEQUEZ, DEPARTAMENTO DE QUETZALTENANGO.

CERTIFICA:
2T a3 vista el ibro de At de sewianes ded Harsraple Conceio Municipat
© 00s mil doce. en donde abarece nscma A Acla numero cero lres guihn
1e a uecseis de enerc del afo dos mil Irece MSMa que comiene el punto
oA Herginente dite oo SO

CONSIDERANDO:
amMo o establece el anticuio 253 de la Consttucisn Politica de ia Republica
1Nais munGpios de fa Replulica de Guatemala, son mstituciones autonomas,
coresponciendaies entre ofras funciones obtencr y disponer de sus recursos y emitir ias
oraenanzas y reglamentos respetivos;

o,
CONSIDERANDO:

3 VEHICULOS AUTOMOTORES: 1GALON DE COMBUSTIBLE
BOR CADA
1) Hasta 1000 cc.

4 3 ridos
2) de 1001 a 1500 cc. Sg:nn::gg;lﬂos
3) de 1501 & 2000 cc. 25 Km. recorridos
4) de 2001 cc en adelante 20 Km. recorridos
5) Motor de 6 cilindros 20 Km. recorridos
6) Motor de 8 cilindros o de doble Transmisién

15 Km. recorridos
b MOTOCICLETAS: 1.GALON DE coMBUSTIBLE
1. Hastade 10 HP.

POR CADA
2. De 10HP a 30 HP

125 Km. recomdos
g b
3. De masde 30 HP 50 . Feooridos

50 Km. Recomidos

presentada por parte def interesadv, adjuntando evidencia documental de los m ;
Con el nombre y NIT de 1a municipalidad. PR TR

ARTICULO 11, Las personas designadas para efectuar comision i
el o s o e € es, fevardn constancias que

el articulo 35 iteral i), del Decreto 12-2002, del Congreso de la Repiblica de rala,
Cédigo Municipal. establece que son atnbuciones del Concejo Municipal: “La emision y aprobacion
de acuerdos, reglamentos y ordenanzas mumicipales”;

CONSIDERANDO:
Que el articulo 34 del Decreto 12-2002, del Cong de ia Repiblica de G la, Cadigo
Municipal, regula que. "Ei Concejo Municipal emitirs su propio reglamento intemo de organizacién y
i iento, g y ord para la organizacion y funci de sus
oficinas. asi como el regiamento def personaf, reglamento de viaticos y demas disposiciones que
garanticen la buena marcha de la administracién municipal®.

POR TANTO:
Con base en o considerado y en lo que para el efecto preceptuan los articulos 253, 254 y 262 de
la Constitucién Politica de la Repabiica de Guatemala; y los anticulos 3,7,9 33 34, 35 y 42 dei
Codigo Municipal.

ACUERDA:

El siguiente:

instituci no g ,empresaspﬁvadns,quevisitenconmolwo' la comisig )
el objeto de comprobar que Ia misma se efectus. o

ARTICULO 12. T la_comisién debera a la Direccién de Administrac

. ) pr dministracié

Financiera integrada Municipal (DAFIM), dentro de los cinco (05) dias hébiles slguiem;s. e':

nombramie_mo rmmm las constancias indicadas en el articuto anterior y la fiquidacién
i Asmanoenunptazonomlyorde(OS)diasMbﬂeslaDirecdénde

nombmda',elvﬁort - e‘n‘la - I Pre y cuando haya presentado el

s e viati y la I de vidticos respectivos, debidamente
Henos con letra legible, firmad y sel por ias auto . funci y " )
correspondientes.

: j las sk ias: i
OE SAN MARTIN SACATEPEGUEZ A= AUTORIDADES | FUNCIONARIGS EMPLEADOS
Ciudad de Gualemala Q. 250.00 Q.22500 | Q 20000
Chimalienango Q. 20000 | “a

RA GASTOS ATICOS DE LA
AT T NT
ARTICULO 1. El presente reglamento tiene como objetivo optimizar ios recursos financieros Escuintia & 20000 g' :;:zg : g%:g—;’
relacionado con los gastos de vidticos de Ia Municipalidad de San Martin Sacatepéquez. Chiquimuia e 0000 8375005 ssr
ARTICULO 2. GASTOS DE VIATICOS: Se entiende por gastos de vidticos, las asignaciones : g : Q 20000 | Q 175.00
destinadas para el pago de hospedaje, alimentacion y transporte ocasionados en el cumplimiento abg = - T - e Q.500.00 | _0. 45000 T Q 400,
de comisiones oficiales fuera de la sede municipal. oo R Q.300.00 | Q77500 | G 25600
: Jutiapa Q.30000 Q27500 | Q. 2505606
ARTICULO 3. OTROS GASTOS: Se entiende por otros gastos, l0s que se ocasionen en el Petén Q. 800.00 Q.550.00 Q500,00 |
c;mrginﬁgmode comisi ficiales por concepto de: EiProgreso - Q300,00 Q. 275.00 Q25000 |
a) Pasajes. - ’ Quiche iy Q_200.00 Q. 178,
o) Zransporte de equipo, incluyendo aiquiler de bestias. : Retalhuieu Q13600 & v %}
¢) Combustible, lubricantes y otros gastos similares, en el caso de que la se efy en Sacat = e p . s A |
™ vehicuio de fa municipalidad ¢ vehicuio Propio de la persona que efectie ta misma. Totonica — Q- 200.00 Q. 175.00 [ Q75000 |
~ualquier otro gasto que se ocasione con motivo de Ja comisién, por caso fortuito o fuerza el Q. 100.60 Q. 75.00 Q. 5000
mayor. _;Cw_:ﬂ___ T Q. 350.00 Q. 325.00 Q. 300.00
Zacapa Q40000 " Q. 37500 | Q. 35000
ARTICULO 4. AUTORIZACION: Se autorizars el pago de viaticos a 10s func i0S y ol San M Q. 100.00 Q. 75.00 Q. 50.00
de la Municipalidad a quienes se les encomiende, por 1a autoridad comp y por escrito, el Solola Q20000 | Q@ 17500 Q. 150.00
desempeno de una comisién oficial, que debe cumptirse fuera del lugar en que permanentemente Suchitepéquez = Q. 150.00 Q.12500 | @ 10000
desempeiia sus labores. Cabrican, Huitdn, Génova, Fiores Costa Cucay 1
ARTICULO 5. Los gastos de vidticos se oforga do la in sea autorizada por el s HE | 29000 | Q500 | a s00
Alcaide o Ia autoridad municipal cor i + por medio de oficio, nombramiento o acuerdo. Quetzaltenango y resto de municipios Q. 40.00 Q. 30.00 _ | Q 2508-
=n dicho documento se haré constar: el nombre de la persona a quien se le encargue la comi ion, De a lo estabiecido en ef Cédigo Municipal, son

-argo que desempeiia, objeto de ia comisidn, lugar en ef que ha de cumplirse, tiempo probable de
U permanencia fuera de ta poblacion y fecha de salida

ARTICULO 8. Cuando el transporte se efectGe en vehiculo municipal, se bmpomionarén fondos

AUTORIDADES: E} Alcalde Municipal y los Miembros dei Concejo Mumupal
ﬂJNClONARK)s: El Secretario Municipal, el Director ds Ia Direccién de Administracion Financiera

Jara combustible de acuerdo con el numerc de clindros del vehiculo a ulitizarse y kii6 a
ecorrer de acuerdo a las distancias registradas en la Direccion General de Caminos o en la
nstitucion de! Estado corespondiente, de las que para el efecto, tendra conocimiento la Direccidn
le Administracion Financiera Integrada Municipal (DAFIM), debiendo exigirse en la liquidacion de
1aticos, las facturas por combustible y lubricantes utilizados (facturas con ef nombre y NIT de a
nunicipatidady.

n caso que la transportacion se efectie en vehiculos ajenos a la municipalidad y ajencs a la
ersona nombrada. la municipatidad cubrira ef valor de los pasajes de ida y de vueita, ef flete o
lquiler de bestias en su caso.

uando la transportacion se efectie con el vehiculo Popio de la persona nombrada, para realizar
 comisidn se le proporcionaran fondos para combustible y fubricantes de acuerdo con el numero

uidacion de viaticos y las facturas con ef nombre y NIT de ta Municipalidad.

RTICULO 7. En concordancia con el articufo anterior, se reconoceran gastos de combustible en Ia
ma siguiente:

grada Municipaj (DAFIM), ef Juez de Asuntos Municipales, el Director de la Direccién Municipal
de P!anmcamm (DMP), el Coordinador de Recursos Hi , el Coordi [ >
Semc»o:} Pubhcos Municipales, la Coordinadora de la Oficina Municipal de Ia Muijer, el Coordinador
:emla Oficina de Fomento Econémico, el Coordi del Dep, o de Areas Protegidas y el
itor interno.

EMPLEADOS: Los demds frabajadores municipales.

ia regién donde se reatice la comision.

ARTICULO 15. Para e reintegro del vaior gastado en ia comisidn oficial realizada, bastara
presuttar_ a la Direccion de Admini i Fil 7 ici
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el anexo de liquidacion de vidticos de gastos de transporte con sus respectivos documentos de
respaido, debe contener el nombre, firna y selio de la persona que reglizd ia comisién oficial.

ARTICULO 16. Cuando por causas no imputables, la persona que desempefia ia comision,
permanezca fuera de la sede de sus labores por un tiempo mayor de lo previsto, deberd
comunicario por la via més rapida al Alcalde Municipal o a quien lo sustituya, y los viaticos
adicionales le seran reconocidos, siempre que presente la constancia en ia forma estabiecida en el
presente reglamento.

ARTICULO 17. Las comisiones deberan ser desempefiadas por la persona direciamente
encargada del asunto. Si la naturaleza del mismo amerita que sean varias personas las que fueran
a desempeiiar la comisién, el Aicaide Municipal o la autoridad municipal respectiva, designaran el
nimero de ellas estrictamente necesario. En todo caso, debe tenerse cuidado de no excederse de
las asignaciones mensuales en los rengiones de gasto del presupuesto municipal vigente.

DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 18. Cualquier disposicién anterior emitida por el Alcaide o Concejo Municipal que haya
sido publicada o no, en el Diario Oficial, que esté relacionada con el presente reglamento. quedara
derogada. =

ARTICULO 19. El presente Reglamento entrara en vigor ocho dias después de su publicacién en
el Diario Oficial. :

ARTICULO 20. El honorable Concejo Municipal, bien enterado del contenide integro del presente
-Reglamento para gastos de Viaticos que regira en la Municipafidad de San Martin Sacatepéquez,
del departamento de Quetzaltenango, previo andlisis y discusion amplia y de forma detenida
sobre el asunto y en base o que establecen los articulos, 3, 9, 33,34, 35, 36, 38, 38, 40, 41 y 42
del cddigo Municipal y 253 de {a Constitucion Politica de la Repablica de Guatemala, por
Unanimidad ACUERDA: |} Aprobar el contenido integro del Reglamento de Viaticos para la
Municipalidad de San Martin Sacatepéquez, departamento de Quetzaltenango. If) Se delega a
secretaria Municipal certificar el presente acuerdo municipal y reafizar Ia publicacion del mismo en
el Diado Oficial para los efectos legales cofrespondientes. ) Se autoriza a la Direccidn de
Administracién Financiera Integrada Municipal (DAFIM), 1a erogacion que 1a publicacién en el Diario
Oficial conlieve. (Fs) liegiblés, estan los sellos respectivos.

Y, para los usos legales que al interesado convengan, extiendo, firmo y selio la presente, en una
hoja de papel bond con membrete de ésta Municipalidad, en ef Municipic de San Martin
Sacatepéquez, departamento de Quetzaltenango a ios dos dias del mes de julic del afio dos mif
trece.

Alcaide Munitipat
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