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IMPORTANCIA DEL USO DEL MANUAL

El presente manual es un doeumento que pretende organizar la aetividad que se

debe de realizar en la Unidad de Desarrollo Económico Municipal-UDEt\ll- y orientar

las acciones de trabajo, respecto a las funciones, responsabilidades y la relación de

comunicaciÓn y coordinación, según la estructura organizativa de la municipalidad,

permitiendo coordinar y trabajar en equipo, con eficiencía y eficacia.

Así es como se elaboró el Manual ón y Funcionamiento, el cual

contiene: elorganig yel

Desarroiio

dependencia, seg

administrativos n,

empresariales.

Este instrumento,

modernizar la

servicios munici

MARCO LEGAL

Marco Legal

de la Unidad de

puestos de ia

ón de los pasos

y trámites técnicos

actual para

y presentación de

La creacién y apertura de la UDEM a un marco general, enmarcado por la

Constitución Política de la Republica", principalmente en los Artículos 2,253 y 255;

en el cual manda que el estado y las municipalidades deben de velar por el

desarrollo integral de las familias, para cumplir con estos fines debe de crear

herramientas y mecanismos, los cuales se traducen en unidades técnicas, políticas,

planes y reglamentos de organización y funcíones.

Para fundamentar Ia creación, apertura y manual de funciones de la UDEM se hace

referencia a los siguientes artículos de la constitución política de la república.
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Marco Legal especifico "eódigo hlunicipal"

Organización de la administración munieipal

Et Código Municipal establece Ia organización básica de la administración

municipal. Así el alcalde Municipal es el encargado de ejecutar y dar seguimiento a

la políticas, planes, programas y proyectos autorizados por el Concejo Municipal. AI

Concejo Municipal le corresponde, en primer lugar, gobernar y se define como un

órgano colegiado

cuyas competenci

superior de liberación y de los asuntos municipales

del código mun

La administració

UDEM

En el artículo 35

Concejo Municipal

empresas y unidad

de modernización

y apertura de la

litera j. faculta al

sus dependencias,

pulsará el proceso

servicios públicos

cualquier registromunicipales o

municipalo público q ley; En función a esta

competencia el San Martín y apertura la

Unidad de

El código municipal en ARTICULO 34. Faculta al Concejo Municipal, para emitir

reglamentos internos de organización y funcionamiento para la organización y

funcionamiento de sus oficinas. En consideración el presente manual de funciones

de la UDEM, fue validado y aprobado por el Concejo Municipal, conscientes de la

importancia de contar con herramientas que ayuden a fortalecer a sus unidades

para brindar un mejor servicio.
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MANUAL DE PUESTO Y FUNCTONES DE ENCARGADO (A) DE FOMENTO

ECONÓMtCO MUNICIPAL

IDENTIFICAC¡ÓN DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Encargado (a) de Desarrollo Económico tr4unicipal

UNI DAD ADMINISTRATIVA: Di;'ección unicipal de Planificación -Dt\lP-

AUTORIDAD de Planificación

PERSONAL A

NIVEL ACADEMI

CONOCIMIENTO:

fomentan el empre

y actividades que

DESCRIPCIÓN D

Es un Buesto q nroq r{o nuoefrn

municipio económicos de los

habitantes, así organizados

FUNCIONES

fortalezas, oportunidades, debilidades y amenazas existentes para el

desarrollo de la economía en el municipio.

productores.

econÓmico local.
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'/ ldentificar a grupos organizados a nivel municipal.

de las mismas.
', ldentificar productores y potencialidades económicas.

', Formular proyectos productivos

de

p

mprendedores.

tejido económico.

el municipio.

mini riego a n¡vel

municipal.

del municipi

de agricultores

RELACIÓN DE T

EconÓmico y Turismo, para recibir lineamiento de trabajo, hacer propuestas

e informes.

coordinación de acciones.

del Desarrollo Económico Local.
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INTERNAS

/ Con el eoncejo Munieipal ¡r el Alealde, para recibir lineamiento de trabajo,

hacer propuestas e informes

EXTERNAS

RESPON§ABILIDADES

m rcrpro

HABILIDADES Y
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ORGANIGRAMA DI RECCIONAL

MUNICIPAL DE UDEM

Vo.Bo.
IVlicaela de Leén

Técnica de la. UDEIVI

J

Alcalde

IHI§TRA§IÓH

CONCEJO MUNICIPAL
PERTODO 2A20-2A24
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